BURDUR VALILIiGi
iL KULTUR VE TURIZM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN TAMAMLANMA

VATANDASA SUNULAN . . .. .
S’I\II?)A HiZMl?TiN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1 BIMER Basvurusu 1- e-mail 2- Ad, Soyad, Adres ve Telefon Numarasi 1-15 giin igerisinde cevap verilir.
. 1-E-mail bagvurusu L o
2 ktm15@kultur.gov.tr. 1-15 gii lir.
iktm15@Kkultur.gov.tr 2-Ad, Soyad, Adres ve Telefon Numarast 5 giin igerisinde cevap verilir
Bilgi talebinde bulunan kisi veya kisilerin i1 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii ile Turizm Danisma . .
. , .. . , g o . Sahsin miiracaati1 halinde aninda,
Enformasyon ve Tanitma | Biirosu’na miiracaatlari halinde, Burdur’da gezilebilecek tarihi ve turistik yerler hakkinda ..
3 - g o . g . . S . Yazili talep durumunda 7 giin
Hizmetleri bilgi, kent plani, brosiir, cd gibi tanitic1 yayinlar verilmektedir. Ayrica Il Kiiltir ve Turizm
Midiirliigiiniin https://burdur.ktb.gov.tr web adresinden de bilgi edinilebilir.
4 Turizm Istatistik Bilgi Talebi 1- Dilekge 1 giin
. - 1- Dilekge
5 “Fiyat Tarifesi” O . o 1 gi
Y test” Dnayt 2- Fiyat tarifesi (Iki takim) g
6 “Miisteri Sikayet” Defteri Onay1 1- Dilekge 1 giin
7 “Denetleme” Defteri Onay1 1- Dilekge 1 giin



mailto:iktm15@kultur.gov.tr
https://burdur.ktb.gov.tr/

Turizm Amaglt Sportif Faaliyet

1- Dilekge,

2- 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii onayl seyahat acentesi / otel isletme belgesi,

3- Turizm amach sportif faaliyette caligtirilacak personelin yapacaklar1 gorevleri belirten liste,
4- Personele iliskin SGK tarafindan verilen ise giris belgesinin onaylanmis bir 6rnegi,

5- Sportif faaliyette gorevlendirilecek personele ait ehliyetin asli veya onayli sureti,

6- Faaliyette kullanilacak malzeme veya araglarin ilgili mevzuata uygun kullanim belgeleri ile

8 . .
Izin Belgesi bunlara iliskin test belgelerinin ash veya onayli sureti,
7- Turizm amagh sportif faaliyete katilan personel veya turistlere ait (3. sahislari kapsayan)
kaza sigortasi, mali mesuliyet sigorta policelerinin asillar1 veya onaylanmis suretleri,
8- Konaklama tesisinin talebinin bulunmamasi durumunda s6z konusu faaliyeti
gerceklestirecek seyahat acentesinin turizm igletme belgeli konaklama tesisi ile aralarinda
yapacag1 protokol,
1- Basgvuru Dilekgesi,
Turizm Belgeli Tesis Yapim 2- Belge :Falep Edilen Tesise iliskin Rapor, Kiiltir ve Turizm Bakanhig'na
9 . .. | 3- Taahhiitname, P .
(2634 Sayili Turizmi Tegvik . . intikalinden sonra 15 giin iginde.
Kanunu) 4- Miilkiyet Belgesi,
5- Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesi,
Acente Denetimi _ . . s . .
10 (1618 Sayili Seyahat Acenteleri 1- Sikayet })11ekges1 ' o .Kl.,lltln“ ve Turizm Bakzinh.gl. na
Kanunu) 2- Bakanligimizin Denetim Yapilmasina Iliskin Yazisi. intikalinden sonra 15 giin iginde
Kagak Tur ve Kokartsiz Rehber . . . .
11 Denetimi 1- Sikayet Dilekgesi 1 giin i¢inde
2634 sayih  Turizmi Tesvik
Igam'mu' Ka}psamlnda} (Hammadde 1- Bagvuru Dilekgesi, 3 . N
Uretim Izni Talepleri) 9- isletme Ruhsatt Valilikten onay gerektirenler i¢in 30
12 - Madencilik Faaliyetleri, 3 15}25 000 O1 kl" Hari giin.
-  Tas-Kum  Ocagi  ve | °° A gekli Harita, Bakanliktan onay gerektirenler igin
Benzeri Malzeme | 4- Vekaletname. 90 giin.
Ocaklar1 Faaliyetleri.
. 1- Dilek .
13 Teminat Iadesi vekge 15 dakika

2- Vergi ve Sigorta Borcu Olmadigina Dair Belge




14

Yerel Yonetim ve Belediyelere

1- Talep Yazist

2- Gerekgeli Rapor

3- Talebe iliskin Enciimen Karar1 (il Daimi Enciimeni, Belediye Enciimeni, Birlik Yénetim
Kurulu)

4- Proje Uygulama Alanina Ait Dokiimani (Onaylh Imar Plani, Vaziyet Plam, Harita vb.)

5- Miilkiyet Sorunu Olmadigina Dair Belge

6- Uygulanacak Proje (Proje yapimi talebinde istenmez)

7- Yaklasik Maliyet (Kamu Ihale Kanunu ve ilgili mevzuata uygun)

1 Giin

Altyap1 Yardim Talebi 8- Yapilacak isin zaman ¢izelgesini veya igin yapim siiresini gosteren belge

9- Yardim talep edilen konuya ait Onceki yillarda Bakanligimiza mali yardim yapilip
yapilmadigina iligkin dokiiman (Bakanligimizca yardim yapildi ise miktarinin ve yillarinin
belirtilmesi)
10- Mali ardim almmmadi halinde alman mali yardimin, gonderilen amacin disinda
kullanilmayacagina dair, taahhiidii de igeren dosya ile (belgelerin asillar1 ya da yetkililer
tarafindan ashinin aymidir sekilde onayl suretleri ile Valiliklere (il Kiiltir ve Turizm
Miidiirliiklerine) veya Bakanligimiza miiracaatin yapilmast)
A. Proje Yardimlari i¢in
1- Yardim Talebi basvurusu
2- TC Kimlik numarasi beyani
3- Kanuni tebligat adresi ve iletisim bilgisi
4- Mal sahibi adina yapilacak basvurularda noter onayli ve vekaletname ve/veya veraset ilami
5- Tasinmaza iliskin tescil karar1 ve varsa tescil fisi
6- Basvuru tarihi itibariyle son 3 ayda alinmis miilkiyet belgesi
7- Taginmazin kadastral durumunu gosteren belge
8- Projenin kapsamina, isin bitirilme siiresine, yap1 alanina ve yaklasik maliyetine iligkin mimar
veya ilgili mithendislerce hazirlanan rapor, (Yaklagik maliyet bagvurusunun yapildigi yilin birim
fiyatlar1 ile hazirlanmalidir. Raporda kapali alan, acik alan (avlu, agik teras, topografik Slgiim 5ay
gerektiren agik alanlar vb.) ve ftizeri kapali teraslar ayri ayri belirtilmelidir. Ayrica yaklasik
maliyette rolove, restitiisyon ve restorasyon proje bedelleri ayr1 ayr1 icmal seklinde belirtilmelidir.)

s 9- Dijital ortamda ve basili olarak yapinin igini, digin1 ve gevresini gdsteren net ¢ekilmis fotograf

15 Tasinmaz Kiiltiir Varliklarinin albiimii.

Onarmmina Yardim

B. Proje Uygulama Yardimlari i¢in
1- Yardim Talebi basvurusu

2- TC Kimlik numarasi beyani

3- Kanuni tebligat adresi ve iletisim bilgisi

4- Mal sahibi admna yapilacak bagvurularda noter onayli ve vekaletname ve/veya veraset ilami

5- Tasinmaza iliskin tescil karar1 ve varsa tescil fisi

6- Projelerin uygun olduguna iliskin Koruma Kurulu karar1 ve onayl projeler

7- Bagvuru tarihi itibariyle son 3 ayda alinmig miilkiyet belgesi

8- Taginmazin kadastral durumunu gosteren belge

9- Uygulamanin kapsamina, igin bitirilme siiresine, uygulama asamalarina ve yaklagik maliyete
iligkin mimar veya ilgili miithendislerce hazirlanan rapor (Uygulama yaklasik maliyet bagvurunun
yapildigi yilin birim fiyatlari ile hazirlanmalidir.)

10- Dijital ortamda ve basili olarak yapinin i¢ini, digin1 ve ¢evresini gosteren net ¢ekilmis fotograf
alblimii.




Miize ve Orenyerlerinin Kamu
Kurum ve Kuruluslari ile Gergek

16 ve Tiizel Kisilere Tahsisi Siireli 1- Dilekge 30 giin
Kullanimi (Tahsis)
1- Dilekge,
2- Tapu,
3- 1/500 o6lgekli tasfiye miinhanili haritasi veya krokisi,
17 Define Arama Ruhsati 4- Krokisi ¢ikarilamayacak ev ve bunun gibi yerler i¢in ise ada, parsel ve ¢ap numarasini 30 giin
belirten vaziyet plani,
5- Fotograflari,
6- Define aranacak yer i¢in muvafakatname.
1- Dilekge;
2- Niifus hiiviyet clizdan1 6rnegi,
3- ikametgah belgesi
4- Eski eser kagakeiligi, kacak kazi veya gizli define arayiciligi gibi suglardan hiikiimli
. . . . olmadigina dair Cumhuriyet Savciligindan alinacak belge,
18 Koleksiyonerlik Belgesi Taleb - . 2a
o I ges! ! 5- Ug adet vesikalik fotograf, Y
6- Koleksiyonun bulundurulacagi yerin adresi
7- Varsa ellerinde bulunan eserlerin adinm1 ve cinsini belirtir bir liste,
8- Tiizel kisilerden ise, 5 ve 6. maddelerde belirtilen belgeler ile yetkili kurullarindan alinan
karar veya onay ile birlikte Midiirligiimiize bagvurmalar1 gerekmektedir.
1- Dilekge,
2- Miize olarak kullanilacak binanin 1/100 dlgekli plani,
3- Binanin adresi ile tapu kaydi veya intifa, irtifak hakki veya kira sdzlesmesi gibi haklarla en
19 Ozel Miize Kurma Talebi az on yil kullanma iznini gosteren belge 6rnegi 3ay
4- Mevcut kiiltiir ve tabiat varliklarinin sira numarasi, adi, cinsi ve 6lgiilerini belirtir bir listesi,
5- Tiizel kisilerin yetkili organlarindan alinmis karar veya onay.
Miize olarak kullanilacak binanin Y6netmelikte belirtilen sartlari tagimasi gerekmektedir.
20 Halka Ak Ozel = Kitiiphane a) Valilik Makamindan havaleli dilekge 5 dakika
Agilmasi
21 Siireli Ol'm'ayan. Yay.1 n Bandroli Bandrol talepleri www.yayfed.org adresinden yapilmaktadir. ---
(Gergek kisi) verilmesi
22 Su{eh leayan .Yaylr.l Bandroli Bandrol talepleri www.yayfed.org adresinden yapilmaktadir.
(Ttizel kisiler) verilmesi
23 Siireli Olmayan Yayin Bandrolii . .
. . . . . ===
(Dernek ve Vakiflar) verilmesi Bandrol talepleri www.yayfed.org adresinden yapilmaktadir
24 Streli Olmayan Yaym Bandrol Bandrol talepleri www.yayfed.org adresinden yapilmaktadir. ---

(Kamu Kurumlari) verilmesi



http://www.yayfed.org/
http://www.yayfed.org/
http://www.yayfed.org/
http://www.yayfed.org/
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Fikir ve Sanat Eserlerinin Tespit
Edildigi Materyallerin  Dolum,
Cogaltim ve Satisini Yapan
Isletmelere (Tiizel Kisiler,
Dernekler, Vakiflar)  Sertifika
Verilmesi

1- Bagvuru dilekgesi, (Bagvuru Formu)

2- Yetkilinin T.C. kimlik numaras1 beyan

3- Vergi Levhasi Fotokopisi,

4- Ticaret veya Esnaf Odasi faaliyet belgesi/kurulug tliziigii/ vakif senedi (ilgili faaliyeti
gosterir ifadeyi igeren)

5- Ticaret Sicil gazetesi

6- Fikir ve sanat eserlerinin ¢ogaltilmis niishalarini kiraya veren yerler i¢in, kiralama haklarinin
devralindig: gosterir yetki belgesi

6- Imza sirkiisii (Noterden),

7- Banka Dekontu

Hesap No: il ve ilgelerde, Ziraat Bankasi Subelerinden veya ilde Muhasebe Miidiirliikleri ile
flgelerdeki Mal Miidiirliikleri veznelerine Kiiltiir ve Turizm Bakanligi-Merkez Saymanlik
Midiirliigii-T.C. Merkez Bankas1 Ankara Subesindeki TR37 0000 1001 0000 0350 1210 07

2 giin

26

Fikir ve Sanat Eserlerinin Tespit
Edildigi Materyallerin  Dolum,
Cogaltim ve Satisini Yapan
Isletmelere (Kamu Kurumlarr)
Sertifika Verilmesi

1- Dilekge

2- Yetkilinin TC kimlik numarasi beyani

3- Yetki belgesi

4- Vergi numarasi beyani(iktisadi isletme isletmesi halinde)

5- Fikir ve sanat eserlerinin ¢ogaltilmig niishalarini kiraya veren yerler i¢in, kiralama haklarinin
devralindigini gosterir yetki belgesi

6- Banka dekontu.

Hesap No: il ve ilcelerde, Ziraat Bankasi Subelerinden veya ilde Muhasebe Miidiirliikleri ile
llgelerdeki Mal Miidiirliikleri veznelerine Kiiltiir ve Turizm Bakanligi-Merkez Saymanlik
Miidiirliigii-T.C. Merkez Bankas1 Ankara Subesindeki TR37 0000 1001 0000 0350 1210 07

2 giin

27

Cekim Izni (Sinema, Dizi, Reklam,
Klip, TV Program)
(Amatdr Kisa Metraj, Ogrenci)

Miize ve Orenyerleri (Film,
Fotograf, Video)

1-Bagvuru Formu

2-Senaryo

3-Sinopsis

4-Ekipman Listesi

Asagida Link adresi verilen "Online Film Cekim Bildirim Sistemi"ne giris yapilarak 5 giin
onceden bagvurulmasi gerekmektedir.

http://cekimizni.kulturturizm.gov.tr

5 giin

28

Miizelerde Bilimsel Arastirma
Hizmetleri

Miize‘de Ilmi Arastirma ve inceleme yapmak isteyen yabanci arastirmacilar ve yabanci basin
mensuplart Kiiltiir Varliklar1 ve Miizeler Genel Midiirliigiine basvurulup gerekli belgeler
teslim edilecektir.

Film ¢ekimleri igin gerekli izin alindiktan sonra; Il Kiiltir ve Turizm Miidiirliigiine
bagvurulacaktir.

1- Dilekge,

2- Bagvuru Formu igin;

* Yerli Yapimeilar i¢in https://burdur.ktb.gov.tr adresindeki izin formu doldurulmalidir.
3- Valilik Onayz,

4- Film Cekimi sonrasi 1 adet CD’si 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigiine teslim edilecektir.

2 giin



http://cekimizni.kulturturizm.gov.tr/
https://burdur.ktb.gov.tr/

1-Dilekge,
2-Eser ornekleri,

29 te1 Vergi Muafiyeti Islemi . . . . . 1
Sanatei Vergi Muafiyeti Islemi 3-Isyeri Faaliyet Belgesi (var ise), &y
4-Katildig: Sergi, Konser vb. etkinlikler.
30 Korsan Yayn fhbari Islemi 1- Dilekge 15 giin
Cumhuriyet Savciligi, Gumrik ve
31 Emniyet’den Gelen Kitap, CD, |1-Resmi Yazi, la
DVD, VCD ve var ise bunlarin | 2- Kitap ve CD, DVD, VCD’ler. y
Bandrol Tetkiki
1- Dilekge,
32 Ozel Tiyatrolara Devlet Desteginin | 2- Afig/davetiye 6rnekleri, | wiin
Tetkiki slemi 3- Gider belgeleri, g
4- Oyun izlenme tutanaklari.
1- Dilekge,
Tasinmazlarin 2863 ve 2634 Sayili | 2- Tapu 6rnegi,
33 Yasa Agisindan Incelenmesi 3- Serhli Tapu Sicil Belgesi 45 giin
4- Harita (1/25.000 6lgekli)
K1§ 1l.c.3rce Mizeye Getlpllen Ta§1n1¥ Miizeye getirilen eserlere teslim alindigina dair teslim belgesi verilir. Bir ay i¢inde komisyon Bakanliktan talep edilen 6denek
34 Kiltar Varliklarinin - Incelenmesi olusturulup deger takdiri yapildiktan sonra 6denek temini i¢in Bakanliga gonderilir eldiginde 6deme yapilir
ve Miizeye Alinmasi usturulup €eg yap ¢ g g ’ geldie yapiir.
Egitim Faaliyetleri (seminer, miize 1 oiin
35 aktiviteleri) Tlgili okul ve gruplarin dilekgesi 8
Tanitim Faaliyetleri (seminer ve|. .. . . .
36 rehberli gezi) Ilgili okul ve gruplarin dilekgesi 1 giin
Yurt D karilacak Esyal
" I.Sm-a ¢ arl. acak Esyalarin Yurtdigina ¢ikarilacak esyanin Miize Miidiirliigline getirilmesi.
37 Ekspertiz Islemleri 1 giin




III. Derece Arkeolojik Sit Alanlari,
Sondaj Kazilari

1- Dilekge,
2- Tapu Ornegi,
3- Harita,

38 4- Imar durumu, kadastral haritas1 ve capi, 1ay
5- Niifus clizdani fotokopisi
1- T.C. Niifus Ciizdan1 / Ehliyet
39 Kiitiiphane Uyeligi 2- Uyelik Formu (18 yas alt1 bagvurulari icin Veli tarafindan doldurulup, imzalanmis basvuru 10 dakika
formu)
40 Odiing Verme Hizmeti 1- Kiitiiphane Uye Kart1 5 dakika
41 Internet Hizmeti 1- Kiitiiphane Uye Kart1 5 dakika
Geleneksel Tiirk Siisl Sanatl .. o
cleneisel JUrk SUSTe Sanatatl |y \jifus Ciizdan Fotokopisi (Tc. Kimlik numarasi beyant)
ve El Sanatlar1 Kurs Basvurulari A . o
42 . . . . | 2- Iki adet vesikalik fotograf -
(Tezhip — Minyatiir — Ebru - Deri . . R
S 3- Yabanci uyruklu kisilerden ikametgéh beyan
isleri vb.)
1- Dilekge Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1 arastirma
43 Sanatg1 Kart1 Talebi 2- Ozgeemis ve Egitim Genel Midiirliigiince
3- Sanatciya ait eser degerlendirilir.
Kiitiiphane  Iginde Kiitiiphane | 1- Kimlik Kart: )
44 Materyalinden Faydalanma 2- Uye Karti 10 dakika
1- Dilekge (Etkinligin diizenlenecegi yer ve tarihin agikca belirtildigi)
45 Kiiltir ve Turizm Midiirliigii | 2- Bakanligimzca, Kisa Siireli Tahsisler Yonetmeliginde belirtilen iicretin ilgili banka hesap 5 g
Konferans Salonu Tahsisi numarasina yatirtldigini gosterir banka dekontu gun
3- Burdur i1 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii ile sézlesme
6 Miize Kart Talebi Igili l_(lsl taraflr_ldan_v_vww.muzekart.com.tr internet adresinden ya da satis yapilan miize gise .
yerlerinden temin edilir.
1- Dilekge
il Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigiine | 2- Ogrenim Belgesi 7 oiin
47 bagli birimlerinde staj islemleri 3- Niifus clizdaninin arkali 6nlii fotokopisi &
4- Bagvuru Formunu
48 ISSN ve ISBN Bilgisi Verilmesi www.kygm.gov.tr/ adresine girerek ISSN yada ISBN bagvurusu i¢in yayimci yeni basvuru .

linkini tiklayarak iiye no ve sifre talebinde bulunabilirler.




Edebiyat Eserlerinin

01 Eyliil — 15 Ekim tarihleri arasinda bagvuru formu ile belgeler doldurularak Kiitiiphaneler ve

49 Desteklenmesi Bagvurusu Yayimlar Genel Miidiirliigiine bagvurulacaktir.
Yerel Yénetimler I¢in:
1-Talepte bulunan tesekkiiliin adini, adresini, yardim talebinin 6zetini igeren basvuru yazist,
2-Proje (ad, amag, tarih, yer, maliyet tablosu, program),
3-Etkinlige katilacak kisi veya topluluklarin listesi (sanatg1, bilim adami vs.) o o
4-Miilki idare amirliginden (Valilik-kaymakamlik) alinan izin belgesi T,? selfkiil, etk.ml.ﬂf. tarihinden Ven. az 6.0
5-Etkinlik tarihinin degismesi halinde, i1 Midiirliigiine yazili olarak dnceden bilgi verilmek gu,I_l E)nc"ev "etklnl{gm yapllaca.glilllln I
zorundadir. Yeni etkinlik tarihinden once miilki idare amirliginden alinan yeni tarihli izin Miidirligine miracaat etmelidir.
belgesi ve etkinlik programi il Miidiirliigii kanaliyla Bakanliga gonderilecektir. ) o
Yerel Yonetimlerin, Derneklerin Tgsekkgl, harcilma . belgF:l.erlmn
50 ve Vakiflarin Kiiltiirel ve Sanatsal | Dernek ve Vakiflar icin: (hizmetin yapildigi tarihten itibaren

Etkinliklerine Yapilan Yardimlar

1- Talepte bulunan tesekkiiliin adini, adresini, yardim talebinin 6zetini igeren bagvuru yazisi,

2- Kurulus sozlesmesi, senedi veya tiiziigiiniin onaylt 6rnegi (onay islemi basvuru sirasinda 11
Kiiltiir ve Turizm Miidiirliiklerinde ve Il Dernekler Miidiirliigii tarafindan gerceklestirilebilir).
3- Proje (ad, amag, tarih, yer, maliyet tablosu, program)

4- Etkinlige katilacak kisi veya topluluklarin listesi (sanatg1, bilim adami vs.)

5- Miilki idare amirliginden (Valilik-kaymakamlik) alinan izin belgesi

6- Etkinlik tarihinin degismesi halinde, Il Midiirliigiine yazili olarak dnceden bilgi verilmek
zorundadir. Yeni etkinlik tarihinden once miilki idare amirliginden alinan yeni tarihli izin
belgesi ve etkinlik programi i1 Miidiirliigii kanaliyla Bakanliga gonderilecektir.

azami 7 giin i¢inde diizenlenen fatura),
sonu¢ raporlarinin, etkinlikle ilgili
bilgi, belge ve her tirlii dokiimanin
birer Ornegini, etkinligin bitimini
miiteakip en gec 1 ay icinde Il
Midiirligiine vermek zorundadir.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

iIk Miiracaat Yeri | : Burdur Il Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri | : Burdur Valiligi

Isim : ibrahim Emre GURSOY Isim - Yunus Emre AKPINAR

Unvan - 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiir V. Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Ozgiir Mahallesi Giizellestirme Caddesi No: 3 | Adres : Bur¢ Mahallesi, Istasyon Caddesi
(Kiltlir Merkezi) 15200 Merkez/BURDUR 15200 Merkez/BURDUR

Telefon : +90 248 280 13 00 Telefon :+90 248 23310 79

Faks : +90 248 280 13 47 Faks : +90 248 233 86 77

E-Posta : iktm15@ktb.gov.tr E-Posta : burdur@burdur.gov.tr




